ABSENCE D’UN COLLEGUE NON REMPLACE (après un jour d’absence)

Lettre à envoyer à l‘Inspecteur d‘Académie

Mâcon, le 24 avril 2005 
à Monsieur L‘Inspecteur d‘Académie                                                                                                     
Directeur des services départementaux de l‘Education Nationale                                                          
sous-couvert de M. l‘I.E.N. de la circonscription 
OBJET : REMPLACEMENT D‘UN COLLEGUE EN CONGE 

Monsieur l‘Inspecteur d‘Académie, 
Nous  avons  l‘honneur  de  vous  informer  que  notre  collègue  .....................  est  absent(e)  pour 
cause  de  ..............  à  compter  du  jusqu‘au  .............  Nous  vous  demandons  de  bien  vouloir 
procéder  à  son  remplacement  pour  que  les  enfants  puissent  bénéficier  normalement  de 
l‘enseignement  auquel  ils  ont  droit.  Si  le  .....,  ce  remplacement  n‘est  pas  assuré,  nous 
demanderons  aux  parents  de  bien  vouloir  garder  leurs  enfants.  Nous  ne  pouvons  accepter  de 
désorganiser  le  travail  de  toutes  les  classes  par la  répartition  entre elles  des  élèves de  la  classe 
de  ....  Je vous prie  d‘agréer, Monsieur  l‘Inspecteur d‘Académie,  l‘expression de  mes  sentiments 
dévoués. 
Les institutrices et instituteurs de l‘école de ...... 

Lettre à envoyer aux parents    

Ecole élémentaire 12 rue du Pont 71000 MACON 
Mâcon, le 24 avril 2005 
Madame, Monsieur, 
Le maître, la maîtresse de votre enfant est absent(e) pour cause de .......... à compter du jusqu‘au 
......... Bien que prévenue en temps utile, l‘Administration départementale n‘a pas été en mesure 
de déléguer le personnel de remplacement nécessaire pour pallier cette absence. Votre enfant 
est accueilli dans une autre classe dont l‘effectif est depuis de ...... élèves. Vous imaginez sans 
peine que, dans de telles conditions, le travail de tous est désorganisé. Aussi, sommes-nous au 
regret de vous demander de bien vouloir garder votre enfant à partir du ...... Nous informons 
Monsieur l‘Inspecteur d‘Académie de cette situation et lui demandons que le maître de votre 
enfant soit remplacé au plus tôt. 
Les enseignants de l‘école de ...... 

